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ค าน า 
 

               การตรวจสอบการจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินฉบับนี้ เป็นเคร่ืองมือของผู้ตรวจสอบภายในท่ีใช้   
ในการปฏิบัติงาน ช่วยในการบริหารงานท้ังในด้านการด าเนินงานและการควบคุมของหน่วยงาน และเพ่ือให้ 
การปฏิบัติงานเป็นมาตรฐาน เพ่ิมประสิทธิภาพ และคุณภาพของงานตรวจสอบภายใน รวมท้ังเพ่ือเป็นแนวทาง
เบื้องต้นส าหรับการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายให้ตรวจสอบหน่วยรับตรวจเพ่ือให้เกิด
ประสิทธิภาพและเกิดความคุ้มค่าอีกด้วย  

 คู่มือฉบับนี้คงให้ประโยชน์แก่ผู้ท่ีน าไปใช้งาน และหากมีข้อผิดพลาดประการใดในคู่มือฉบับนี้                
กองตรวจสอบภายในท่ี ๑ ขอน้อมรับเพ่ือน าไปปรับปรุงแก้ไขต่อไป 

 

        คณะผู้จัดท า KM กตน.๑ สตน.ทร.  
        พฤษภาคม ๒๕๖๔ 
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บทท่ี ๑ 

บทน า 

 

ความเป็นมา 
 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๕๒๘.๒/ว ๓๓๕๔๕ ลงวันท่ี ๑๖ พฤศจิกายน ๒๕๔๔ 
ให้ทุกส่วนราชการเตรียมข้อมูลด้านทรัพย์สินประเภทท่ีใช้ประโยชน์ในการบริหารจัดการตามบทบาทภารกิจ
ของหน่วย ได้แก่ ท่ีดิน อาคาร ส่ิงปลูกสร้าง ครุภัณฑ์ และอุปกรณ์ มาบันทึกในระบบบัญชีเกณฑ์คงค้างและใช้ 
ตีราคาทรัพย์สินตามหลักการและวิธีการ คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวพ) 
๐๔๐๘.๔/ว ๑๒๙ ลงวันท่ี ๒๐ ตุลาคม ๒๕๔๙ ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติลงบัญชีควบคุมวัสดุและลงทะเบียน
ครุภัณฑ์ของทางราชการให้สอดคล้องกับหลักการและนโยบายบัญชีส าหรับหน่วยงานภาครัฐท่ีกระทรวง     
การคลังก าหนด และหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ ยกเลิกตัวอย่าง
ทะเบียนครุภัณฑ์ท่ี กวพ.ก าหนดไว้เดิม และให้ใช้รูปแบบทะเบียนคุมทรัพย์สินตามหลักเกณฑ์ท่ีกรมบัญชีกลาง
ก าหนดเป็นแนวทางในการบันทึกควบคุมครุภัณฑ์แทนทะเบียนครุภัณฑ์แบบเดิม 

 

ค าจ ากัดความ  
 การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การควบคุม การดูแล การเบิกจ่าย การยืม 
การตรวจสอบ การบ ารุงรักษา และการจ าหน่ายพัสดุ (พ.ร.บ.จัดซื้อจ้างฯ พ.ศ.๒๕๖๐) 
 พัสดุ หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑ์ ส าหรับใช้ในราชการกองทัพเรือ โดยมีการจัดแบ่งเป็นหมวดและ
ประเภทของพัสดุตามท่ีก าหนดไว้ในคู่มือการจ าแนกพัสดุและหน่วยรับผิดชอบพัสดุของกองทัพเรือ และแบ่ง
ออกเป็นรายการต่าง ๆ ตามท่ีหน่วยเทคนิครับผิดชอบก าหนด (ระเบียบ ทร.ว่าด้วยการบริหารพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๒)  
 วัสดุ หมายถึง ส่ิงของซึ่งโดยสภาพเมื่อใช้แล้ว ย่อมส้ินเปลืองหมดไปเองแปรสภาพ หรือไม่คง
สภาพเดิม รวมท้ังส่ิงของท่ีทางราชการจัดหามา เพ่ือซ่อมแซมหรือบ ารุงรักษาทรัพย์สินตามการจ าแนกประเภท
รายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ  
 ครุภัณฑ์ หมายถึง ส่ิงของซึ่งมีลักษณะคงทนถาวร ตามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตาม
งบประมาณของส านักงบประมาณ (ระเบียบ ทร.ว่าด้วยการบริหารพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๒) 
 ส่ิงอุปกรณ์ หมายถึง ส่ิงของท่ีจ าเป็นท้ังมวลส าหรับหน่วยทหาร รวมท้ังท่ีมีไว้เพ่ือการด ารงอยู่ 
และการปฏิบัติของหน่วยทหารด้วย (ระเบียบ ทร.ว่าด้วยการบริหารพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๒) 
 ยุทโธปกรณ์ หมายถึง ส่ิงท้ังมวล (รวมถึงเรือ อากาศยาน ยานพาหนะทางบก รถรบ รถช่วยรบ 
เครื่องทุ่นแรงและอุปกรณ์ที่เกี ่ยวข้อง รวมทั้งอุปกรณ์สนับสนุน แต่ไม่รวมถึงอาคารสถานที่ตั ้งและ
สาธารณูปโภค) ท่ีจ าเป็นน ามาใช้ในการปฏิบัติการ เพ่ือด ารงและสนับสนุนกิจกรรมทางการทหาร โดยไม่ค านึงถึง
ว่าการใช้ยุทโธปกรณ์นั้นกระท าเพ่ือมุ่งหมายทางธุรการและการรบ (ระเบียบ ทร.ว่าด้วยการบริหารพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๒)
 สินทรัพย์มรดกทางวัฒนธรรม เป็นสินทรัพย์ท่ีมีความส าคัญทางด้านวัฒนธรรม ส่ิงแวดล้อมหรือ
ประวัติศาสตร์ ได้แก่ อาคารท่ีเป็นโบราณวัตถุ ศิลปวัตถุ เอกสารโบราณ จดหมายเหตุ พระราชวัง แหล่ง
โบราณคดี ผลงานทางศิลปะ เป็นต้น (คู่มือการบัญชีภาครัฐ เร่ือง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์) 
 สินทรัพย์เฉพาะทางการทหาร หมายถึง ยุทธภัณฑ์ วัสดุ อุปกรณ์ อาคาร และส่ิงปลูกสร้างท่ีใช้
ในทางราชการทหารอันจ าเป็นเพ่ือปฏิบัติการรบ รวมท้ังเคร่ืองมือ ยานยนต์ ช้ินส่วน อะไหล่ สาธารณูปโภค 
โปรแกรมคอมพิวเตอร์ต่าง ๆ เพ่ือใช้ในการรบ หรือมุ่งเน้นทางด้านการรักษาความมั่นคงของประเทศ โดย
ก าหนดให้มีระบบการควบคุมท่ีเพียงพอและเหมาะสม (คู่มือการบัญชีภาครัฐ เร่ือง ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์) 
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 เจ้าหน้าท่ี หมายถึง มีหน้าท่ีเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ท่ีได้ รับ
มอบหมายจากผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าท่ีเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 
(พ.ร.บ.จัดซื้อจ้างฯ พ.ศ.๒๕๖๐) 
 หัวหน้าเจ้าหน้าท่ี หมายถึง ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
หรือการบริหารพัสดุตามท่ีกฎหมายเก่ียวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐน้ันก าหนด หรือผู้ท่ีได้รับ
มอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าท่ี (กค.ว่าด้วยการจัดซื้อจ้าง พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๐๕) 
 หัวหน้าหน่วยพัสดุ หมายถึง ผู้ท่ีมีหน้าท่ีเก่ียวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้ส่ังจ่ายพัสดุ (กค.ว่าด้วยการจัดซื้อจ้าง พ.ศ. ๒๕๖๐      
ข้อ ๒๐๕) 
 การเก็บและการบันทึก หมายถึง การลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยก
เป็นชนิด และแสดงรายการตามตัวอย่างท่ีคณะกรรมการนโยบายก าหนด โดยมีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือ
ทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย (กค.ว่าด้วยการจัดซื้อจ้าง พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๐๓)  
 การเก็บรักษาพัสดุ หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ถูกต้อง ครบถ้วน 
ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน (กค.ว่าด้วยการจัดซื้อจ้าง พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๐๔) 
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บทที่ ๒ 

ตรวจสอบการบันทึกทะเบียนคุมทรัพยส์ิน 

 

ตรวจสอบการบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน   
 ตรวจสอบการบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินว่าได้บันทึกทะเบียน ๑ แผ่น ต่อทรัพย์สิน ๑ รายการ 
หรือต่อชุด หรือต่อกลุ่ม แล้วแต่กรณี และค านวณค่าเส่ือมราคาตลอดอายุการใช้งานของทรัพย์สินนั้น ๆ โดยมี
หลักเกณฑ์ดังนี้ หรือไม่ 
 ๑. ท่ีดิน อาคาร และอุปกรณ์ ต้องบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและค านวณค่าเส่ือมราคา 

ทุกรายการ 
 ๒. สินทรัพย์เฉพาะทางการทหาร ให้จัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินไว้เพ่ือใช้ในการควบคุมและ
ตรวจสอบ โดยไม่ต้องคิดค่าเส่ือมราคา 
 ๓. ครุภัณฑ์หรืออุปกรณ์ท่ีจัดซื้อหรือได้มา 
  ๓.๑ ก่อนปี พ.ศ.๒๕๔๐ ไม่ต้องตีราคาค่าเสื่อมราคา แต่ให้บันทึกในทะเบียนทรัพย์สิน 

ทุกรายการ ต้ังแต่วันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๕๓๙ - วันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๔๕ (ปีงบประมาณ ๒๕๔๐ - ๒๕๔๕) ราคา
ต่อชุด/ต่อหน่วย/ต่อกลุ่ม มูลค่าต้ังแต่ ๓๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป ให้บันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและค านวณค่าเส่ือม
ราคา ถ้ามูลค่าสุทธิต่ ากว่าให้คุมไว้ในทะเบียนสินทรัพย์ แต่ไม่ต้องค านวณค่าเส่ือมราคา ตามหนังสือกระทรวง 
การคลัง ท่ี กค ๐๕๒๘.๒/ว ๓๓๕๔๕ ลง ๑๖ พฤศจิกายน ๒๕๔๔ 
  ๓.๒ ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๔๕ (ปีงบประมาณ ๒๕๔๖) เป็นต้นไป ราคาต่อชุด/ต่อ
หน่วย/ต่อกลุ่ม มูลค่าต้ังแต่ ๕,๐๐๐ บาทขึ้นไป ให้บันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและค านวณค่าเส่ือมราคา 

หากราคาไม่ถึง ๕,๐๐๐ บาท และเป็นลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานประมาณ ๑ ปี ถือเป็นครุภัณฑ์
มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ์ ให้บันทึกการควบคุมในทะเบียนคุมทรัพย์สิน แต่ไม่คิดค่าเส่ือมราคา ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ท่ี กค (กวพ.) ๐๔๐๘.๔/ว ๔๘ ลงวันท่ี ๑๓ กันยายน ๒๕๔๙  
  ๓.๔ ตั้งแต่ปีงบประมาณ ๒๕๔๗ เป็นต้นไป ให้ส่วนราชการจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สิน
เพียงแบบเดียว รายการทรัพย์สินเดิมท่ีเคยควบคุมไว้ทั้ง ๒ ทะเบียน ก็ให้คงไว้ตามเดิมเพ่ือการตรวจสอบจะได้
เป็นไปอย่างต่อเนื่องจนกว่าทรัพย์ สินจะได้มีการจ าหน่ายโอนออกไปจากส่วนราชการ ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ท่ี กค ๐๔๑๐.๓/ว ๓๓๘ ลง ๕ พฤศจิกายน ๒๕๔๖ 
 ๓.๕ ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติลงบัญชีควบคุมวัสดุและลงทะเบียนคุมครุภัณฑ์ของทางราชการ  
ให้สอดคล้องกับหลักการและนโยบายบัญชีส าหรับหน่วยงานภาครัฐท่ีกระทรวงการคลังก าหนด และหลักการ
จ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ ยกเลิกตัวอย่างทะเบียนครุภัณฑ์ ท่ี กวพ. 
ก าหนดไว้เดิม และให้ใช้รูปแบบทะเบียนคุมทรัพย์สินตามหลักเกณฑ์ท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด เป็นแนวทาง    
ในการบันทึกควบคุมครุภัณฑ์และวัสดุ หนังสือคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ (กวพ.) ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวพ.) 
๐๔๐๘.๔/ว ๑๒๙ ลงวันท่ี ๒๐ ตุลาคม ๒๕๔๙  
 ๓.๖ ต้ังแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ (ปีงบประมาณ ๒๕๖๓) เป็นต้นไป ราคาต่อชุด/ต่อหน่วย/ต่อกลุ่ม 
มูลค่าต้ังแต่ ๑๐,๐๐๐ บาทขึ้นไป ให้บันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินและค านวณค่าเส่ือมราคา หากราคาไม่ถึง 
๑๐,๐๐๐ บาท และเป็นลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานประมาณ ๑ ปีขึ้นไป ให้บันทึกในทะเบียนคุม
ทรัพย์สินไว้เพ่ือใช้ในการควบคุมและตรวจสอบ แต่ไม่ต้องค านวณค่าเส่ือมราคาและสินทรัพย์ท่ีมีลักษณะเฉพาะ
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ในภาครัฐ เช่น สินทรัพย์เฉพาะทางการทหาร และสินทรัพย์มรดกทางวัฒนธรรม ให้จัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สิน
ไว้เพ่ือใช้ในการตรวจสอบ ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค ๐๔๑๐.๓/ว ๔๓ ลงวันท่ี ๒๙ มกราคม ๒๕๖๒ 

 ๔. เมื่อบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สินแล้ว ให้ก าหนดรหัสครุภัณฑ์ในทะเบียนคุมสินทรัพย์  
ตามประเภทต่าง ๆ แล้วน ารหัสครุภัณฑ์นั้นไปเขียนท่ีตัวทรัพย์สินด้วย เป็นไปตามคู่มือการจ าแนกพัสดุ และ
หน่วยรับผิดชอบพัสดุของกองทัพเรือ พ.ศ.๒๕๕๔ 
 ๕. ค านวณค่าเส่ือมราคาตามวิธีเส้นตรง โดยค านวณหักตามระยะเวลาท่ีได้ทรัพย์สินมาในแต่ละ
รอบระยะเวลาบัญชี 
 ๖. ทุกส้ินปีงบประมาณ (ณ วันท่ี ๓๐ กันยายนของทุกปี) ทรัพย์สินใดท่ีเข้าหลักเกณฑ์ต้อง
ค านวณค่าเส่ือมราคา ให้ค านวณค่าเส่ือมราคาสะสมเพ่ือหามูลค่าสุทธิของทรัพย์สิน (เพ่ือประโยชน์กรณีต้องมี
การจ าหน่ายสินทรัพย์นั้น) 
 ๗. เมื่อค านวณค่าเส่ือมราคาสะสมแล้ว เมื่อครบก าหนดอายุการใช้งานมูลค่าสุทธิของทรัพย์ สิน 
คงเหลือ = ๐ บาท หรือติดลบ หากยังใช้ประโยชน์ได้ หรือยังไม่ได้จ าหน่ายตามระเบียบฯ ให้คงมูลค่าสุทธิของ
ทรัพย์สินนั้นในทะเบียนคุมสินทรัพย์ = ๑ บาท 

 ๘. เมื่อมีการซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน ให้ลงรายละเอียดการซ่อมแซมและบ า รุงรักษานั้น   
ลงในประวัติการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สินด้านหลังทะเบียนคุมทรัพย์สินชนิดนั้น ๆ เว้นแต่รถราชการ เนื่องจาก
มีระเบียบก าหนดไว้เป็นการเฉพาะแล้ว 
 

ตรวจสอบข้ันตอนและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 ๑. การจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินเป็นไปตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค ๐๕๒๘.๒/
ว ๓๓๕๔๕ ลงวันท่ี ๑๖ พฤศจิกายน ๒๕๔๔ โดยแยกเป็นชนิดและประเภทตามหนังสือการจ าแนกประเภท
รายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ ตามหนังสือส านักงบประมาณ ด่วนท่ีสุด ท่ี นร ๐๗๐๒/ว ๓๓ 
ลงวันท่ี ๑๘ มกราคม ๒๕๕๓  

 ๒. การได้รับครุภัณฑ์และหลักฐานการรับแล้ว เจ้าหน้าท่ีพัสดุให้เลขท่ีเอกสาร พร้อมท้ังจัดท า
รหัสครุภัณฑ์ท่ีตัวครุภัณฑ์ 

 ๓. การพิจารณาครุภัณฑ์แต่ละรายการว่าเป็นชนิดใด ประเภทใด แล้วน าไปบันทึกลงในช่องต่าง ๆ 
ของทะเบียนคุมทรัพย์สินให้ครบถ้วน ตามคู่มือการจ าแนกพัสดุและหน่วยรับผิดชอบพัสดุของกองทัพเรือ    
พ.ศ.๒๕๕๔ 

 ๔. การก าหนดอายุการใช้งานตามมาตรฐานอายุการใช้งานและค่าเส่ือมราคาสินทรัพย์ถาวรของ
กองทัพเรือ ตามบันทึก กบ.ทร. ท่ี ต่อ กบ.ทร. เลขรับ ๕๔๔๔/๕๐ ลง ๒๕ มี.ค.๕๑ 

 ๕. เมื่อส้ินปีงบประมาณมีการคิดค่าเส่ือมราคาทรัพย์สินท่ีเข้าหลักเกณฑ์ และบันทึกในช่อง     
ค่าเส่ือมราคา และค่าเส่ือมราคาสะสม เพ่ือค านวณหามูลค่าสุทธิของทรัพย์สินนั้น  
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ค าอธิบายทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

 การบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน ให้บันทึกทะเบียน ๑ ใบ ต่อทรัพย์สิน ๑ รายการ หรือต่อชุด หรือต่อ
กลุ่ม แล้วแต่กรณี ตลอดอายุการใช้งานทรัพย์สินนั้น 

๑. ส่วนราชการ  ให้ระบุช่ือส่วนราชการต้นสังกัด  
๒. หน่วยงาน  ให้ระบุช่ือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบทรัพย์สิน  
๓. ประเภท   ให้ระบุประเภทของทรัพย์สิน เช่น อาคาร ส่ิงปลูกสร้าง หรือครุภัณฑ์  
    ตามการจ าแนกประเภท รายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ  
๔. รหัส    ให้ระบุหมายเลขประจ าทรัพย์สิน  
๕. ลักษณะ / คุณสมบัติ  ให้ระบุรายละเอียดหรือคุณสมบัติของทรัพย์สิน  
๖. รุ่น/แบบ   ให้ระบุรุ่นหรือแบบของทรัพย์สิน  
๗. สถานท่ีต้ัง/หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ให้ระบุสถานท่ีต้ังของทรัพย์สิน หรือหน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ทรัพย์สินนั้น 

เช่น ห้องธุรการ สถาบันวิจัยพืชสวน เป็นต้น  
๘. ช่ือผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้บริจาค  ให้ระบุช่ือผู้ขายหรือผู้รับจ้างหรือผู้บริจาคทรัพย์สิน  
๙. ท่ีอยู่    ให้ระบุท่ีอยู่ของผู้ขายหรือผู้รับจ้างหรือผู้บริจาคทรัพย์สิน  
๑๐. โทรศัพท์  ให้ระบุหมายเลขโทรศัพท์ของผู้ขายหรือผู้รับจ้างหรือผู้บริจาค  
๑๑. วัน เดือน ปี  ให้ระบุ วัน เดือน ปี เอกสารการได้มาของครุภัณฑ์/ทรัพย์สิน  
๑๒. ท่ีเอกสาร  ให้ระบุเลขท่ีเอกสารแสดงการได้มาของครุภัณฑ์/ทรัพย์สิน  
๑๓. รายการ  ให้ระบุช่ือหรือชนิดของทรัพย์สินพร้อมท้ังรายละเอียดท่ีส าคัญอื่น ๆ เช่น  
    อาคารส านักงาน /เคร่ืองปรับอากาศ /เคร่ืองถ่ายเอกสาร เป็นต้น  
๑๔. จ านวนหน่วย  ให้ระบุจ านวนหน่วยของทรัพย์สินต่อหนึ่งรายการ  
๑๕. รายการต่อหน่วย/ชุด/กลุ่ม  ให้ระบุถึงจ านวนเงินท่ีแสดงถึงราคาต่อหน่วย หรือต่อชุด หรือต่อกลุ่ม 

    ของทรัพย์สิน  
๑๖. มูลค่ารวม  ให้ระบุจ านวนเงินรวมของทรัพย์สินท้ังหมด  
๑๗. อายุใช้งาน  ให้ระบุอายุการใช้งานของทรัพย์สินอย่างมีประสิทธิภาพท่ีส่วนราชการได้เลือก 

   ก าหนดภายใต้หลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการคลังประกาศ  
๑๘. อัตราค่าเส่ือมราคา  ให้ระบุอัตราค่าเส่ือมราคาของทรัพย์สิน  
๑๙. ค่าเส่ือมราคาประจ าปี  ให้ระบุจ านวนเงินค่าเส่ือมราคาต่อปี  
๒๐. ค่าเส่ือมราคาสะสม  ให้ระบุจ านวนเงินค่าเส่ือมราคาสะสม ต้ังแต่ปีท่ีเร่ิมใช้ทรัพย์สินจนถึงปี 
    ปัจจุบัน  
๒๑. มูลค่าสุทธิ  ให้ระบุมูลค่าทรัพย์สินหลังจากหักค่าเส่ือมราคา ต้ังแต่ปีท่ีเร่ิมใช้ทรัพย์สิน 
    จนถึงปัจจุบัน      
๒๒. หมายเหตุ  ให้แสดงข้อความอื่นท่ีจ าเป็น  
๒๓. คร้ังท่ี   ให้ระบุล าดับคร้ังท่ีมีการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน  
๒๔. วัน เดือน ปี  ให้ระบุ วัน เดือน ปี ท่ีซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน  
๒๕. รายการ  ให้ระบุค าอธิบายรายการซ่อมบ ารุงรักษาทรัพย์สิน  
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๒๖. จ านวนเงิน ให้ระบุจ านวนเงินท่ีใช้ในการซ่อมหรือบ ารุงรักษาทรัพย์สิน  
๒๗. หมายเหตุ  ให้แสดงข้อความอื่นท่ีจ าเป็น เช่น การซ่อมแซม ท่ีถือเป็นค่าใช้จ่าย หรือ  
    การซ่อมแซมท่ีถือเป็นการเพ่ิมทุนของทรัพย์สิน เป็นต้น 
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